HiZMET STANDARTLARI TESPIiT TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC SURE)
1) teda.ktb.gov.tr adresinde bulunan Basvuru (online) Formu
2) Telif Anlagsmasi
1 Tiirk Edebiyatimin Yabanci Dillerde 3) Yaymncilik faaliyet belgesi 21l
Yayimlanmasina Destek 4) Cevirmenle yapilan anlasma
5) Cevrilecek eserin niishasi
6) Cevirmen 6zgecmisi
Tim Yaymcilar icin: ISBN bagvurulari https://fekygm.gov.tr (Yayin Standartlari ve Derleme Bilgi
Sistemi) adresinden yapilacaktir.
iIk basvuruda;
Kurumsal Yaymcilar igin:
. 1-Telif Haklar1 Genel Midiirligiinden faaliyet alan1 “Yayinevi” ibareli yaymci sertifikas1 alinmalidir.
2 ISBN (Uluslararas: Standart Kitap 2-Kurumsal Yaymeci tarafindan ISBN islemlerini yiiriitecek yetkili belirlenmeli ve e-devlet kanaliyla 1 GUN

Numarasi) Verilmesi

sistemine giris yapmalidir. Yayinci kaydi olusturulduktan sonra ISBN bagvuru formu doldurularak
basvuru yapilmalidir.
Yazar Yayincl (Gergek Kisi) igin:
1-E-devlet kanaliyla sisteme giris saglanmalidir.
2-Yayinci kaydi olusturularak ISBN bagvurusu yapilmalidir.




ISSN (Uluslararas: Standart Siireli Yaymn

Tiim Yaymeilar i¢in: ISSN Basvurulari https:/ekygm.gov.tr (Yaym Standartlari ve Derleme Bilgi Sistemi)
adresinden yapilacaktir.

ilk defa yaymlanacak siireli yayin:

1- Yazar Yaymec: (Gergek Kisi) e-devlet kanaliyla sisteme giris yaparak yayinci kayd: yapmalidir. Kurumsal
Yayinci tarafindan iglemleri yiiriitecek yetkili belirlenmeli ve e-devlet kanaliyla sistemine girisi yapmalidir.
2-1SSN bagvurusu: Basili olarak yayinlanacak siireli yayn i¢in yayinci “5187 sayili Basin Kanunu” geregince
ilinde bulunan Cumhuriyet Savciligi basin Biirosundan Alind1 Belgesi almahdir. Online olarak yayimlanacak
stireli yayin igin yayinin bir web sayfasinda yayilaniyor olmasi ve ilk sayinin en az 5 (besg) tam metin makale

Namarasi) Verilmesi ile yayinlaniyor olmasi gerekir. ISSN basvuru formu doldurularak basvuru yapilmalidir. I GUN
Yayimnlanmakta Olan Siireli Yayin:
1-Siireli yayin bagka bir yayinciya devredilecek ise basili yaynlar i¢in noter onayli bir devir belgesi ve devalan
taraf Alind1 Belgesi alarak basvuru yapmalidir. Online yaynlarin devredilmesi i¢in iki taraf arasinda yapilan
devir sdzlesmesinin imzali ve miihiirlii olmasi yeterlidir.
2- Yurtdisinda yaymnlanan bir siireli yayinin Tirkiye edisyonu olarak yaymlanacak siireli yaymn yurtdigindal
yayin hakkini elinde bulunduran tarafla yapilmis “Lisans S6zlesmesi”nin bir 6rnegi ile bagvuru yapmalidir.
Tiim Yaymecilar i¢in; ISMN bagvurulan https://ekygm.gov.tr (Yaymn Standartlar1 ve Derleme Bilgi Sistemi)
adresinden yapilacaktir.
Kurumsal Yaymecilar igin:
1-Telif Haklar1 Genel Miidiirligiinden faaliyet alaninda “Yayinevi” ibareli yayinci sertifikas1 alinmalidir.
ISMN (Uluslararasin Standart Miizik  |2-Kurumsal Yaymnc: tarafindan islemleri yiiriitecek yetkili belirlenmeli ve e-devlet kanaliyla sisteme giris ..
Numarasi) Verilmesi yapmalidir. Yayinct kaydi olusturulduktan sonra ISMN basvuru formu doldurularak basvuru yapilmalidir. 1 GUN
Yazar Yayinc (Gergek Kisi) icin:
1-E-devlet kanaliyla sisteme giris saglanmalidir.
2-Yayinct kaydi olugturularak ISMN bagvurusu yapilmalidir.
1-Editoriin/Yazarin/Cevirmenin/Fotograf¢inin vb. hazirlayanin 6zgegmisini,
2- Her tiirli iletisim bilgilerini (Cep telefonu, is telefonu, ev adresi, e-posta adresi vd.) iceren imzali
bagvuru dilekgesini,
3- Eserin baskiya hazir durumda olan, bilgisayar ortaminda diizenlenmis bir niishasini [metin, resim,
grafik, tablo, ¢izelge, sekil, nota, harita vb. 6geleri igeren, basim ve elektronik ortam teknolojilerine
Kitap basim talepleri uygun olacak sekilde hazirlanmis hélini (CD/DVD/Flash Disk/ Hard Disk)], 30 GUN

4- Kitapta kullanilacak olan goriintii teknolojisi unsurlarinin (resim, grafik, tablo, cizelge, sekil, nota,
harita vb.) kaliteli bir basim ve elektronik ortam i¢in yeterli 6zellikteki (600 dpi) hallerini,

5- Ayrica, eserin hazirlayanlarin bilgisine ve tercihine gore degil mutlaka Tirk Dil Kurumu imla
kurallarina gore tashih edilmis hélini (en azindan Word programindaki "Yazim ve Dil Bilgisi" denetimi
uygulanmig bi¢imi),




Kitap basimu ile ilgili hizmetler

Kurul tarafindan eserlernin yayimlanmasi karara baglanan kisiler;

1- Eserinin tizerinde bagka kurum veya kuruluglarla kisilerin haklarinin bulunmadigina ve bu hususta her
tirlit hukuki sorumlulugu tistlendiklerine,

2- 5846 sayil Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun ilgili hiikiimlerine gore eserdeki tim bilgi ve
dokiimana ait gerekli izinleri almis olduklarina,

3- Muhtemel maddi hatalar konusunda Bakanligin tasarruf yetkisini kabul ettiklerine,

4- Yayimlanmasi ve ticret 6denmesi uygun goriilen eserinin basili manyetik depolama iiriinleri geklinde
(CD/DVD/Flash Disk/ Hard Disk) veya internet sitesinde vb. elektronik ortamda ¢ogaltma ve yayma
hakkin1 Bakanligimiza siiresiz devrettigine dair Genel Miidiirligiimiizce Kkendisine gonderilecek
temliknameyi doldurup imzalayarak tarafimiza vermekle yiikiimliidiirler.

YIL ICERISINDE

Edebiyat Eserlerini Destek Projesi

Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel Midiirliigiintin internet sayfasindan temin edilecek bagvuru formu
(1slak imzal ve kaseli haliyle gonderilecektir)

Telif hakki sahibinin izin verdigini gosterir sézlesmenin 6rnegi

Yazarin 6zge¢misi

Eserin gergek boyutundaki ciltlenmis 6rnek baskisi

Ayrica eserin baskiya hazir ¢iktisi PDF olarak edebiyatdestek@kth.gov.tr  e-posta adresine
gonderilecektir

YIL ICERISINDE

Materyal Saglama
Halk ve Cocuk Kiitiiphanelerine kitap ve
siireli yaymn alim

1- Yaymci Bilgi Formu (Yaymevleri, Sahislar, dernekler ve Vakiflar tarafindan www.ekygm.gov.tr
adresinden Materyal Saglama ve Satin Alma Sistemi tizerinden E Devlet numaras: ve sifresi ile giris
yapilacak, kaselenip imzalanacak ve Genel Midiirliigiimiize gonderilecek).2-Satin alinmasi igin
bagvurusu yapilan yapilan yaymlarin yer aldigi talep dilekgesi (Yaymevleri, Sahislar, dernekler ve
Vakiflar tarafindan www.ekygm.gov.tr adresinden Materyal Saglama ve Satin Alma Sistemi iizerinden E
Devlet numarast ve sifresi ile giris yapilacak, kaselenip imzalanacak ve Genel Midirligimiize
gonderilecek). 3- Bagvurust yapilan bir yayinmn basvuru formu ve
talep dilekgesiyle birlikte gonderilecek. 4-Siireli yaymin son iki sayist Genel
Miidirliigimiize gonderilecek.

YIL iCERISINDE

Dijital yayin taleplerinin alinmasi

Ucretsiz Dijital Goresel Talebi Basvuru Formu

1 gilin




Gorme engelli iiyelere sesli kitap hizmetinin

Talep b 11, elektronik, sozlii i

10 posta yoluyla ulastiriimast alep beyani (yazili, elektronik, sozlii) 5 glin
Engelli Kimlik Kart Saghk Kurulu Oziirlii R

Gorme engelli kullanicilara sesli kitap neet m.] 1 Bart Ve.ya agu Surii Lzt Rapor
11 . . . . Konusan Kitaplik Uyelik Bagvuru Formu Lyl
hizmeti verilmesi
12 Seslendirme yapacal‘( gon}lllu okuyucularin Géniillii Okuyuculuk Basvuru Formu 1ay
secilmesi

13 Kitap disi materyallerden yararlanilmas1 |Kitap Disi Materyal Istek Formu, E-posta lay
Kitap ayirtma talepleri, mesai saatleri i¢inde en ge¢ 16.30'a kadar Kasif Kiitiiphane Otomasyon Sistemi

14 Kitap ayirtma hizmeti verilmesi tizerinden (aksam 5'ten sonra sekmesini kullanarak) veya e-devlet iizerinden Milli Kiitiiphane Kitap 8 saat
Ayirtma Formu kullanilarak ger¢eklestirilmektedir.
Ankara disindaki kullanicilarimizin - Milli  Kiitiiphane koleksiyonunda yer alan Kitaplardan

15 Ankara disindaki aragtirmacilarin fotokopi |yararlanmalarini saglamak amaciyla dokiiman saglama hizmeti verilmektedir. Kullanicilar, "5846 sayih 10 giin

taleplerinin karsilanmasi

Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu" hitkmiine uygun olarak e-devlet iizerinden Milli Kiitiiphane Fotokopi
Talep Formunu doldurarak talepte bulunabilir.




Milli Kiitiiphane icinde okuyuculara kitap

Milli Kiitiiphane Uyeligi - Kiitiiphaneye iiye olanlar Kasif Otomasyon Sistemi iizerinden, tarama

16 odiin¢ verilmesi yaparak istemis olduklar1 kitaplari; normal kullanicilar 6, akademisyenler 12 adet kitab talep edebilirler. 30 dk.
iC ODUNC VERME HiZMETI
17 | Siireli yaymn koleksiyonundan yararlanma [Milli Kiitiiphane Uyeligi, T.C. Kimlik Kart1, Siireli Yayin Istek Formu 30 dk.
hizmeti
BILGI VE BELGE SAGLAMA HIiZMETI
18 Mahkemelere, kamu kurum ve Resmi yazi1 ile bagvuru 5-15 Giin
kuruluslarina belge saglama hizmeti
KUTUPHANELERARASI iSBIRLiGI
HIZMETi
19 E-posta yoluyla basvuran iiniversite e-posta ile basvuru talebinde bulunulmasi 1-3 Giin
kiitiiphanelerinin makale taleplerinin
karsilanmasi
Milli Kiitiiphane i¢inde okuyuculara Latin
20 harfli nadir basma kitaplarin 6diing Kiitiiphane giris kart1, T.C. Kimlik Kart1, Kitap Istek Formu 20 dk
verilmesi
1-Yabanci uyruklu kullanicilar 6ncelikle Kullanict Hizmetleri Subesine gelip pasaportlarini ve 6grenci
kimlik kartlarini ibraz ederek bagvuru formunu doldurur.
e . 2-Kullanicr iiye kayit birimi 6niindeki kiokslarda form doldurur ve iiyeligi tamamlanir.

21 Yabanet kullanier iyelik islemi 3-Mail adreslerine gelen karekod ile turnikelerden giris yaparlar. lay
4-Karekod her geldikleri giin yeniden mail adreslerine iletilir ve her seferinde bu kod ile giris yaparlar.
5-Uyelik islemleri tamamlanan yabani uyruklu kullanicilar her ay Gog Idaresi 11 Miidiirliigiine bildirilir.
1-Kullanicilar kiosklardan tiye formu doldurur.

22 T.C. vatandasi iiyelik islemleri 2-Gerekli evraklari ibraz ederek fotograf ¢ekinir. 10 dakika

3-Uyelik islemi tamamlanarak sisteme kullanici kayit edilir.




23 Milli Kiitiiphane Salm?larm_m etkinliklere Resmi yazi veya dilekge 15 giin
tahsis edilmesi
24 | Milli Kiitiiphane tanitma turu diizenlemesi |[Resmi yazi veya dilekce 1 saat
25 Yurt dis1 kiitiiphanelere, kurumlara vb. |Disisleri Bakanlig1 iizerinden resmi yazi ile talep iletilmekte, bunun iizerine islemler baslatilmaktadir. 1a
kitap bagis1 yapilmasi Y
Yurt icindeki arastirmacilarin dijital belge, P . .
IFLA Ulusl Odiing/Fotokopi Talep F -post
26 makale taleplerinin karsilanmas! uslararasi Odiing/Fotokopi Talep Formu veya e-posta 5 giin
Yurt disindaki arastirmacilarin dijital . . N
IFLA Ulusl Odiing/Fotokopi Talep F -post
27 belge, makale taleplerinin karsilanmast uslararasi Odiing/Fotokopi Talep Formu veya e-posta 5 giin
28 Bagis materyal se¢cme ve degerlendirme |Resmi yazi ve materyal listesi 20

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

Sira Iilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri :
Isim Hakan Koray OZLUK Isim Nizar KARA
Unvan Ceviri Destek Programlar1 Sube Miidiirii 0 Unvan Yaymmlar Daire Bagkam
Emek Mah. Wilhelm
Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
1 Cankaya/ANKARA O 06490
Adres Adres Cankaya/ANKARA [
Telefon 0312 470 53 67 Telefon 0312 470 54 32
Faks 0312 47054 71 Faks 031247054 71
E-posta hakan.ozluk@ktb.gov.tr E-posta nizar.kara@ktb.gov.tr
isim Ayda PERCIN isim Nizar KARA
Unvan Yayin Standartlar1 ve Derleme Sube Miidiirii Unvan Yaymmlar Daire Baskam



mailto:nizar.kara@ktb.gov.tr

Emek Mah. Wilhelm
Thomsen Cad. No:4 06490

Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4

2.3.4 Cankaya/ANKARA 0O 06490
T Adres Adres Cankaya/ANKARA [J
Telefon 0312 470 54 44 Telefon 0312 470 54 32
Faks 031247054 71 Faks 031247054 71
E-posta ayda.percin@ktb.gov.tr E-posta nizar.kara@ktb.gov.tr
Isim Neslihan SONAY isim Nizar KARA
Unvan Yayin Planlama ve Hazirlama Sube Miidiirii Unvan Yayimlar Daire Baskam
Emek Mah. Wilhelm
Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
5.6 Cankaya/ANKARA 0 06490
" Adres Adres Cankaya/ANKARA [J
Telefon 0312 470 54 21 Telefon 0312 470 54 32
Faks 031247054 71 Faks 031247054 71
E-posta neslihan.sonay@ktb.gov.tr E-posta nizar.kara@ktb.gov.tr
fsim Fazilet OZLUK fsim Nizar KARA
Unvan Eser Uretimini Destekleme Sube Miidiirii Unvan Yaymmlar Daire Bagkam
Emek Mah. Wilhelm
Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
7 Cankaya/ANKARA O 06490
Adres Adres Cankaya/ANKARA [
Telefon 0312 470 54 56 Telefon 0312 470 54 32
Faks 031247054 71 Faks 031247054 71
E-posta fazilet.ozluk@ktb.gov.tr E-posta nizar.kara@ktb.gov.tr
isim Serkan OZKAN isim Cetin SISMAN
Unvan Materyal Saglama ve Dagitim Sube Miidiirii Unvan Kiitiiphane Hizmetleri Daire Baskani
Emek Mah. Wilhelm Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
Thomsen Cad. No:4 06490 06490 Cankaya/ ANKARA 0
3 Cankaya/ANKARA O
Adres Adres
Telefon 0312 470 53 44 Telefon



mailto:ayda.percin@ktb.gov.tr
mailto:nizar.kara@ktb.gov.tr
mailto:neslihan.sonay@ktb.gov.tr
mailto:nizar.kara@ktb.gov.tr
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Faks Faks
E-posta serkan.ozkan@ktb.gov.tr E-posta
isim Nizamettin ALBAYRAK isim Ender GUNGOR
Unvan Dijital Koleksiyon Hizmetleri Sube Miidiir V. Unvan Koleksiyon Daire Baskan V.
Emek Mah. Wilhelm Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
Thomsen Cad. No:4 06490 06490 Cankaya/ANKARA O
9 Cankaya/ANKARA 0O
Adres Adres
Telefon 0312 470 83 34 Telefon 3124708150
Faks Faks
E-posta nizamettin.albayrak @ktb.gov.tr E-posta ender.gungor@ktb.gov.tr
isim Hatice ATLIHAN Isim Ender GUNGOR
Unvan Kitap Dis1 Materyal Koleksiyonu Sube Miidiirii Unvan Koleksiyon Daire Baskan V.
Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
10,11, Adres Cankaya/ANKARA [ Adres 06490 Cankaya/ ANKARA [J
12,13
Telefon 312470 83 20 Telefon 3124708150
Faks Faks
E-posta hatice.atlihan@ktb.gov.tr E-posta ender.gungor@ktb.gov.tr
Isim Hatice YALCIN isim Ender GUNGOR
Unvan Kitap Koleksiyonu Sube Miidiirii Unvan Koleksiyon Daire Bagkan V.
Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
14,15, Adres Cankaya/ANKARA 0 Adres 06490 Cankaya/ANKARA 0
16
Telefon 0312 470 54 20 Telefon 312 470 81 50
Faks Faks
E-posta hatice.yalcin@ktb.gov.tr E-posta ender.gungor@ktb.gov.tr
isim Ozcan YOLDAS isim Ender GUNGOR
Unvan Siireli Yaymn Koleksiyonu Sube Miidiirii Unvan Koleksiyon Daire Baskan V.
Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
Adres Cankaya/ANKARA O Adres 06490 Cankaya/ ANKARA 0

17,18,

10
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iz

Telefon 312470 83 00 Telefon 3124708150
Faks Faks
E-posta ozcan.yoldas@ktb.gov.tr E-posta ender.gungor@ktb.gov.tr
isim Niyazi UNVER isim Ender GUNGOR
Unvan Birim Sorumlusu Unvan Koleksiyon Daire Baskan V.
Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
20 Adres Cankaya/ANKARA [ Adres 06490 Cankaya/ ANKARA [
Telefon 31247083 30 Telefon 3124708150
Faks Faks
E-posta niyazi.unver@ktb.gov.tr E-posta ender.gungor@ktb.gov.tr
isim Duygu AKGUL isim Mehmet DEMIR
Unvan MK Kullanic1 Hizmetleri Sube Miidiirii Unvan KYGM Genel Miidiir Yardimcisi
21.22 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
23' 2 4' Adres Cankaya/ANKARA Adres 06490 Cankaya/ ANKARA O
Telefon 312 470 54 68 Telefon 312 470 53 56
Faks Faks
E-posta duygu.akgul@ktb.gov.tr E-posta mehmet.demir@ktb.gov.tr
Tsim Sacide Giilsoy fsim Merve Yavuzdemir
Unvan Arastirmaci Unvan Sube Miidiir V.
Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
25,26, Adres Cankaya/ANKARA 0 Adres 06490 Cankaya/ ANKARA 0
27
Telefon 0312 470 82 88 Telefon 0312 470 53 42
Faks Faks
E-posta kygmdisiliskiler@ktb.gov.tr E-posta kygmdisiliskiler@ktb.gov.tr
isim K. Arzu AGAOGLU isim Mehmet DEMIR
Unvan MK Materyal Saglama Sube Miidiirii Unvan KYGM Genel Miidiir Yardimecisi
Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4 06490 Emek Mah. Wilhelm Thomsen Cad. No:4
Adres Cankaya/ANKARA O Adres 06490 Cankaya/ANKARA O

28
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Telefon 312 470 82 22 Telefon 312 470 53 56

Faks Faks
E-posta arzu.agaoglu@ktb.gov.tr E-posta mehmet.demir@ktb.gov.tr
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